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Accéder a ses fichiers de partout

Par Clément JOATHON Derniére mise a jour : 11/01/2016

Vous travaillez sur plusieurs ordinateurs, chez vous, au bureau, chez des amis et vous avez besoin de
garder sous le coude certains fichiers qui peuvent vous étre utiles. Vous utilisez pour cela
probablement une clé USB. Vous pouvez la mettre au placard : avec le service Dropbox vous pouvez
facilement accéder a vos fichiers depuis n'importe ou.

Disponible gratuitement, Dropbox est un service couplé a un utilitaire permettant de synchroniser
vos fichiers en ligne et sur vos ordinateurs. Une fois installé et identifié, Dropbox apparait comme un
dossier local sur votre ordinateur.

Placez des fichiers dans votre dossier Dropbox : ces fichiers sont immédiatement enregistrés sur
votre compte Dropbox sécurisé sur Internet et synchronisés avec les autres ordinateurs sur lesquels
vous avez également installé le logiciel.

Vos fichiers étant enregistrés en ligne, vous pourrez également y accéder depuis n'importe quel
ordinateur ou appareil mobile en utilisant le site Web de Dropbox. Si vous avez des photos, vous
pourrez les afficher sous la forme d'un diaporama !

Avec Dropbox, vos fichiers sont toujours a jour. Par exemple si vous modifiez un document a la
maison, des que vous I’enregistrez, Dropbox synchronisera ce méme fichier avec votre compte en
ligne et avec tous vos autres ordinateurs instantanément et automatiquement (la vitesse dépend
bien slir de votre vitesse de connexion a Internet).

Notez que vous pouvez également vous servir de votre espace Dropbox pour partager
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ponctuellement des fichiers avec vos amis.

Par défaut, 2 Go d’espace de stockage vous sont offerts. Si cela ne vous suffit pas, vous pouvez
augmenter l'espace a 8 Go en parrainant des amis ou bien a 50 ou 100 Go en prenant un
abonnement payant au service.

Dropbox fonctionne avec Windows, Linux, Mac ainsi que sur les smartphones iPhone, Android, Nokia,
... Une connexion Internet est bien slire nécessaire pour synchroniser vos fichiers qui restent tout de

méme accessibles sur votre ordinateur hors connexion.

Bref, un service pratique indispensable que nous vous conseillons vivement d'adopter.
Télécharger et installer Dropbox
Dropbox nécessite l'installation d'un petit programme, qui tournera en arriere-plan et s'occupera de

synchroniser votre dossier avec les serveurs en ligne du service. Vous pouvez télécharger
gratuitement Dropbox depuis la logitheque PC Astuces.

1. Rendez-vous sur |a fiche de Dropbox* dans la logithéque PC Astuces.

2. Cliguez sur le bouton Télécharger gratuitement.

Mom : Dropbox
Version : 3.12.6 s
Editeur : Dropho <4
Prix : Gratuit

Langue : Francais

Taille du fichier ; 673 Ko

Systéme : Windows ¥XP &\/Vista/7/8
Mise a jour : Le 06/01/2016 3 11:09
Note : 0000000

o Télécharger gratuitement

\!

3. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

cdn.dropbox.com 7

Exécuter Enrt&istrer bl

! http://www.pcastuces.com/logitheque/dropbox.htm

Reproduction interdite @ PC Astuces - http://www.pcastuces.com Page 2 sur 20


http://www.pcastuces.com/logitheque/dropbox.htm

N\, ! 7/
,@\

Accéder a ses fichiers de partout
http://www.pcastuces.com/pratique/windows/dropbox/pagel.htm

4. Une fois le téléchargement terminé, cliquez sur le bouton Exécuter.

i

Le téléchargement de Dropbox1.0.20.exe est terminé,

Exécuter Chuvrir le dossier

Afficher les téléchargements

5. Dans l'assistant qui s'ouvre, cliquez sur S'inscrire.

%7 Configuration de Dropbox =~ —

Se connecter

S'inscg._': Bezoin d'aide ¥

6. Saisissez votre prénom, votre nom, votre adresse email, choisissez un mot de passe, acceptez

les conditions et cliquez sur S'inscrire.

Reproduction interdite @ PC Astuces - http://www.pcastuces.com

Page 3 sur 20



Accéder a ses fichiers de partout
http://www.pcastuces.com/pratique/windows/dropbox/pagel.htm

illez telech

clement.joathon@peastuces.com Soft® Driy
EE

Jaccepte les Conditions d'utilisation.

T 1
S'inscrire
N T

7. Votre Dropbox est installée. Cliquez sur Ouvrir ma Dropbox.

Félicitations !

A T | e W o LT
e UTopoox a DIEN €LE

Ouvrir ma Dropbox

Parameétres avancéc

8. Une présentation du service s'affiche. Cliquez sur Commencer pour la visionner ou fermez la
fenétre.
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Exploiter le dossier Dropbox

Un nouveau dossier Dropbox est créé sur votre disque dur. Réplique exacte et synchronisée de votre
dossier Dropbox en ligne, vous allez pouvoir l'utiliser pour mettre vos fichiers sur Dropbox.
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1. L'Explorateur Windows s'ouvre sur votre dossier Dropbox.

|+ = | Dropbox

m Accueil Partage Affichage

A » Clément » Dropbox

7 Accés rapide [ PDF |
I Bureau + () i
< Téléchargement: # =5 L "

main de
[ Decuments Dropbox.pd
.F

=/ Images

£3 Dropbox

i Onelrive

2. Pour mettre un fichier dans votre Dropbox en ligne, copiez-le simplement dans le dossier

Dropbox de votre ordinateur.

» Dropbox
MNom
dropbox
Lt |f_"| réer un raccourci vers Windows Update....
= en main de Dropbox.pdf

Meodifié le
11,/01/2018 11:11
18/11/2015 21:27

11,/01/2016 11:08

3. Une petite coche bleue apparait sur |'icone du fichier pour indiquer qu'il est en cours de

synchronisation avec votre Dropbox en ligne.

dropbox

'i Créerunr

-
- Prise en rm
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4. Une fois que le fichier est en ligne, la coche devient verte.

-
i -

M= Créer

-

b

Prise e

5. Votre Dropbox est un dossier comme un autre : vous pouvez y créer des sous-dossiers pour
organiser vos documents, mettre des documents, des images, du texte, des vidéos, ...
Lorsque vous supprimez, déplacez ou renommez un fichier du dossier Dropbox de votre
ordinateur, la modification est également appliquée sur votre Dropbox en ligne.

nt » Dropbox »
E dans la bibliothéque » Partager avec v Diaporama G
Nom Date Ty
.dropbox.cache 27/03/2011 21:44 Dqg
@ Dossiers 07/04/2011 10:15 Dg
rents @ Factures 07/04/2011 10:14 Dd
@ Guitare 07/04/2011 10:16 Dq
@ Music 07/04/2011 10:15 Dg
«* Photos 27/03/2011 21:44 Dd
«* Public 27/03/2011 21:44 D4
] résiliation SFR.doc 28/05/2010 15:49 Dd
o= | RICE.pdf 06/04/2010 15:35 Fig

6. A tout moment, vous pouvez accéder au dossier Dropbox de votre ordinateur en double
cliquant sur son icbne dans la zone de notification, a c6té de I'horloge ou bien sur l'icbne sur
votre Bureau.

Dropbox 3.12.6
ﬁ -':'-._iCLIF J 11:15

11/01/2016
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Accéder a ses fichiers depuis un autre ordinateur

Vous disposez d'un autre ordinateur sous Linux, un Mac ou sous Windows, que cela soit chez vous ou
au Bureau : vous pouvez facilement accéder a votre Dropbox et aux fichiers qui s'y trouvent.

1. Rendez-vous sur le site de Dropbox? et téléchargez la version de Dropbox que vous
souhaitez.

Télécharger Dropbox

Vos fichiers sont conservés en lieu sQr,

synchronisés et faciles a partager.

Télécharger gratuitement

3.12.6 pour Windows k

s]

ou télécharger e programme d'installation hors lig]

2. Installez-la saisissez les informations de votre compte Dropbox : adresse email et mot de
passe et validez par Se connecter.

N 4

clement.joathon@pcastuces.com

Se connecte

3. Votre Dropbox est alors synchronisée avec cet autre ordinateur. Les fichiers que vous copiez
dedans sont synchronisés avec votre Dropbox en ligne et vos Dropbox présentes sur vos
autres ordinateurs.

2 http://www.dropbox.com/
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™

Partage Affichage

s Clément * Dropbox

: [ POF
E o
dropbox Créer un Prise en
ent: . )
raccourci main de
VErS Cropbox.pd
Windows ... f

4. Sur les autres ordinateurs ol vous avez installé Dropbox, une bulle vous indique que de
nouveaux fichiers sont présents.

¢4 Hermione.pdf ajouté.

¥ “"Hermione.pdf” a été a votre

Dropbox (cliquez pour |'afficher).

\ 11:23
A~ eTWE 11/01/2016

Accéder a ses fichiers depuis Internet

Vous pouvez récupérer vos fichiers depuis n'importe quel navigateur Internet, ou que vous soyez.

1. Rendez-vous sur le site de Dropbox3.

2. Cliguez sur le bouton Se connecter.

7T

et vous permet de collaborer en to

| S'inscrire gratuitement |

3 http://www.dropbox.com/
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3. ldentifiez-vous en entrant les informations de votre compte.

Accéder a ses fichiers de partout

http://www.pcastuces.com/pratique/windows/dropbox/pagel.htm

Se connecter

clement.joathon@pcastuces.com

MEmoriser

-

Mot de passe oubli

ou

ou créer un compte

*

*

=

4. Cliquez ensuite sur I'onglet Fichiers de I'interface de gestion.

ﬁ Paper

Dropbox

FichE —

Documen

Musique

5. Laliste des fichiers et dossiers de votre Dropbox est affichée.

Dropbox

Documents
Musique
Photos

1INS2642MN10312.pdf

Iy a1 min.
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6. Pour télécharger un fichier, cliquez simplement sur son nom et enregistrez-le.

Dropbox > Documents

Hermione.pdf  Ou " amme ; Supprin
Créer un raccourci vers Windows Update.docx
Hermiomg.pdf

Prise en main de Dropbox.pdf

7. Utilisez la barre d'outils supérieure pour choisir une autre action a effectuer : effacer,
renommer, copier ou déplacer le fichier dans un autre dossier.

ropbox > Documents

8. Pour envoyer des fichiers sur votre Dropbox, placez-vous dans le dossier ou les mettre et
cliquez sur le bouton Transférer.

[. ]

9. Cliquez sur Choisir des fichiers pour sélectionnez le fichier sur votre disque dur et cliquez sur
le bouton Ouvrir.
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W= COTTOT S O, T UL o T J T 3T
" o .
Mots cutils.docx 26/04/2015 18:33
"L Ma.pdf 1310/2013 1727
£
Im du fichier: | Mots outils.docx w | | Tous les fichiers
Churggir A

10. Les fichiers sont envoyés sur votre Dropbox en ligne.

Transférer vers "Documents”

11. lls sont également synchronisés avec vos Dropbox sur vos ordinateurs.

++ Mots outils.docx ajouté.
> -

> "Mots outils.docx™ a &té ajouteé a v
L.: o

_ 11:41
{: (" El [_]_l_.l_ll E 11/01/2016

12. Si un dossier comporte des images, vous pouvez les afficher sous la forme d'un diaporama.
Cliquez sur une image pour l'afficher. Vous pouvez alors utiliser les fleches pour passer d'une
image a une autre.
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13. Des visionneuses intégrées vous permettront de lire les documents Word, Excel, vos PDF, ...

Ll

marrers/b> puis sur <beParamétres< /b,

Creer un raccourci vers Windo ws 10

Woars ave? besain dacceder regulierameant 3 Windosw grifiar les my 585 & JOUF progass
&5 par Microsoft par exemple ? Vious POUMEZ Créer un ratoowrci dans l& manu Démarmer, mais é
galement sur votre Bureau ou dans la barre des taches.

<hrzs

"-'L|'ﬂ:'CJ"5_’J‘.'.E' Windows Update au miemn Emarre e juez sur la bouton <b>Dé

14. Vous pourrez également écouter directement vos MP3 stockées sur votre Dropbox.

0:19 o) oamp
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Accéder a ses fichiers avec un smartphone

Vous avez un iPhone, un téléphone sous Android ou bien un iPad : vous pouvez facilement accéder a
votre Dropbox avec votre smartphone ou votre tablette.

1. Rendez-vous sur la fiche de 'application Dropbox*.

2. Téléchargez et installez I'application.

A propos de cette application
Nom : Dropbox
Editeur : Drophox
Langue : Francais
Systeme : ||

P Télécharger I'application

And roid“ﬁnatuit
N\

/
A |
< Telécharger 'application
I0S - Gratuit

3. Lancez-le programme sur votre smartphone.

NETFLI

File Du J0X Netfli)
Commander

4. Cliquez sur Se connecter et identifiez-vous.

4 http://www.pcastuces.com/apps/dropbox.htm
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<  Se connecter a Dropbox

clement.joathon@pcastuces.com

VOUS N'ARRIVEZ PAS A VOUS CONNECTER ?

5. Vous avez alors acces a votre Dropbox.
=  Dropbox Q i

applications

Articles

Astuces du jour
Chargements appareil photo
Documents

Dossiers

" Développement o
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6. Tapez sur un fichier pour le télécharger sur votre appareil mobile et cliquez sur le bouton +
pour transférer des fichiers de votre appareil mobile a votre compte Dropbox.

Ajouter a Dropbox

0 Créer un dossier

B Créerun fichier texte

Transférer des iers

B ©

Prendre une photo

[

Ajouter un fichier depuis un ordinateur

Une fois votre appareil mobile lié a votre compte Dropbox, vous
pouvez activer la sauvegarde automatique de vos photos. Les
photos prises avec votre smartphone et votre tablette seront
alors automatiquement copiées sur votre Dropbox lorsque vous

vos photos (dans le dossier Dropbox de votre ordinateur) et en

@ étes connecté a WiFi a Internet. Vous retrouverez ainsi facilement
cas de perte ou de dommage de votre appareil mobile, vous

n'aurez pas perdu vos photos !

Allez dans les parametres de I'application mobile Dropbox et
activez |'option Chargements appareil photo.
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Partager des fichiers avec des amis

Dans votre Dropbox, vous pouvez partager ponctuellement des fichiers avec d'autres personnes qui

n'utilisent pas forcément le service. Notez que les manipulations sont identiques sur votre

ordinateur, sur le site Dropbox ou sur votre smartphone.

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le fichier partagé que vous souhaitez rendre
disponible a un ami et cliquez sur Partager le lien Dropbox.

w  images - Copie 0201/
E.'E 1570_bureaws_virtuels.docx 08/01/3
& 1570 _buread
: - Dwvrir avec Adobe Acrobat Reaq
M= Créer et utili _
Cuvrir
Ef} pagel.htm | :
@ YT rprimer
Créer des fichiers PDF et images a
@ page3.htm |
&} paged.htm J AxCrypt
& pageshtm %7 Partager le lien Droplppx
oe| resumetst

Afficher sur Dropbox

Afficher les versions précédentes

2. Vous pouvez alors envoyer le lien vers le fichier a un ami. Dans un mail ou une fenétre de
messagerie instantanée, collez le lien avec le raccourci clavier Ctrl + V et envoyez le message

a votre ami.

Clement

Dossier

3. Unclicsur le lien permettra a votre ami de télécharger le fichier.
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-
F

Lo

Em

ynhts9ni88/1570_bureaux_

Commentaires

virtuels.pdf ¢

|
=

Créer un dossier partagé

Avec Dropbox, vous pouvez également créer un dossier qui sera mis en commun entre vous et vos
amis. Tout ce qui y sera déposé sera accessible par vos amis via le site Dropbox (donc uniquement

avec la Dropbox en ligne), et vice versa.

1.

Rendez-vous sur |'interface Web de Dropbox® et identifiez-vous.

Se connecter

Memoriser

clement.joathon@pcastuces.com

Ou Créer un compte

i

*

Se connecter

A

2. Cliguez sur Partager un dossier

5 http://www.dropbox.com/

Reproduction interdite @ PC Astuces - http://www.pcastuces.com

Page 17 sur 20


http://www.dropbox.com/

@
Accéder a ses fichiers de partout
http://www.pcastuces.com/pratique/windows/dropbox/pagel.htm

3. Choisissez si vous souhaitez créer un nouveau dossier a partager ou bien sélectionner un
dossier existant. Cliquez sur Suivant.

Partager un dossier

Que souhaitez-vous faire ?

® e veux créer et partager un dossier.

Je veux partager un dossier existant,

e

4. Donnez un nom au dossier et cliquez sur Suivant.

Créer un dossier partagé

Quel est le nom de votre nouveau dossier partage ?

Partitions

5. Saisissez les adresses mail de vos amis, éventuellement un message et cliquez sur Partager le
dossier.

Partager "Partitions" avec d'autres personnes

1%
o
@
”~
n
Q
18]
wi

¥ Autoriser les membres pouvant apporter des modifications 3 gérer

Travall en groupe. A vos idées |

Partager le dossier A
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6. Vous pouvez alors mettre des fichiers dans ce dossier partagé.

Dropbox » Partitions s Ca
Partitions « 2 membres
3 fichiers 3 Télécharger Supprimer... e Deplacer Copier
clement.gps llya0s

Rythmigue Rock.gpx

s'identifier avec leur compte Dropbox.

*S
24

Clément (clement.joathon@ om) vous a invité a rejoindre le

dossier partagé Dropbox “Partitions” et vous a laissé ce message :

"Travail en groupe. A vos idées !

Voir le dossier

7. Vos amis regoivent alors un email de validation. lls doivent cliquer sur le lien fourni puis

Et voila, le dossier partagé apparait dans leurs Dropbox en ligne dans I'onglet Partage. Si vous
faites des modifications dans ce dossier (ajout de fichiers, suppression, etc), elles seront
appliquées chez toutes les personnes avec qui vous avez partagé le dossier. Notez que vos
amis peuvent également ajouter ou modifier des fichiers dans ce dossier partagé.

Partage

Les dossiers partagés de Dropbox vous permettent de collab
Dés qu'une personne rejoint un dossier partags, le dossier aj

synchronise automatiquement sur son ordinateur. En savair

Partitions
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a |'adresse suivante :

http://www.pcastuces.com/pratique/windows/dropbox/pagel.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entiérement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

http://www.pcastuces.com
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