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Changer le dossier ouvert par défaut -
Outlook 2016

Par Clément JOATHON

Derniére mise a jour : 07/06/2017

Par défaut, la messagerie Outlook s'ouvre sur votre boite de réception. Vous pouvez démarrer dans un
autre dossier, dans vos notes, le calendrier, vos taches, vos flux RSS.
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2.

3.

Ouvrez I'onglet Fichier du ruban Office.

Mouveau message Mouveaux
Electronique  Eléments -

MNouveau

C

Cliquez sur Options.

Compte Office

Options
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Quitter

el — e N
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Outils de i
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Gérer les régles b
et les alertes E
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Dans la colonne de gauche, cliquez sur Options avancées.

Téaches
Recherche

Langue

Options avﬁéﬂ
Personnaliser le ruban
Barre d'outils Accés rapide

Compléments

Centre de aestion de la confidentialite

Activer |'aper
Style d'info-bullg

Personnaliser vot]

Mom d'utilisateu
[l Initiales :

O] Toujours util

Théme Office:

Options de démal
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4. Dans la zone Démarrage et fermeture d'Outlook, cliquez sur Parcourir.
=]
Démarrage et fermeture d'Outiook
_m Démarrer Outlook dans ce dossie Boite de réceptior Pﬁoum;..
[:| Vider les dossiers Eléments supprimés 2 la fermeture d'Outlook
Archivage automatique
JI_.~ Réduire la taille de la boite aux lettres en supprimant cu en déplacant d'anciens d
’ alirmonbc vooee sun fichiar Ao deanndar d'aecbn g
5. Sélectionnez le dossier dans lequel démarrer et validez par OK.

Sélectionner un dossier

Pt

. Commencer dans ce dossier:

e E forum@pcastuces.com FY
Boite de réception [1165)

i# Brouillons

7 Eléments envoyes

[z Eléments supprimés (1261

Boite d'envaoi

Calendrier
[£3] Contacts
[ Courrier indésirable
£ Flux R55
' Journal

Motes

7 Téches
A2 Dossiers de recherche

Annuler

v

ut element de flux R55 mis a jour s affiche comme etant nouveau

Cliquez sur OK. La modification est effective dés le prochain démarrage.
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a I'adresse suivante :

http://www.pcastuces.com/pratique/astuces/5050.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entiérement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

http://www.pcastuces.com
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