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Lorsque vous cliquez avec le bouton droit de la souris sur un fichier dans I'Explorateur de Windows

10, la commande Envoyer vers vous permet de le copier vers plusieurs destinations : un dossier

compressé, un destinataire, vos documents ou vers le Bureau.

Pour travailler plus efficacement, vous pouvez personnaliser cette commande afin qu'elle colle a vos

besoins. Vous pouvez ajouter par exemple des raccourcis vers les emplacements que vous utilisez

souvent, afficher plus de raccourcis systéme que ceux par défaut ou encore retrouver un raccourci

systéme absent ou défectueux.

T 3 -

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers X

AS
Couper
Copier

Créer un raccourci

Astuces du jour

Bureau (créer un raccourci)

Destinataire de télécopie

;| Documents

Dossier compresse

Supprimer
20pp £) Périphérique Bluetooth
Renommer
£ Sharex
@ Marquer comme approuvé
Propriétés

Enfin, si vous ne vous servez pas de cette fonction, vous pouvez la désactiver. Vous gagnerez en

réactivité lorsque vous afficherez le menu contextuel des fichiers et dossiers dans I'explorateur et

cela vous évitera de cliquer dessus par erreur
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Ajouter un raccourci au menu Envoyer vers
Pour envoyer rapidement un fichier dans un dossier particulier, vous pouvez ajouter un raccourci au
menu Envoyer vers de I'explorateur. Un clic droit sur n'importe quel fichier vous permettra ainsi de le

copier rapidement dans ce dossier.

1. Commencez par vérifier que vous affichez bien les fichiers cachés®.

Afficher les lettres de lecteur
Afficher les notfications du foumnisseur de synchronisation
Fichiers et dossiers cachés
Aficher les fichiers, dossiers et lecteurs caches
e pas afficher les fichiers, dossiers ou lecteurs cach
Lors de la saisie en mode d'affichage Liste
() Effectuer la saisie automatiquement dans |a zone Rec

(@) Sélectionner |'élément affiché comespondant au texte
Ed -3

2. Dans l'explorateur, ouvrez le dossier parent du dossier que vous souhaitez ajouter au
menu Envoyer vers.

™ =

» Dropbox (:) » Dropbox »

Mom

3d

applications

w  Articles
Astuces du jour
Développement
Documents
Dossiers

Ebook

L https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/4563.htm
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3. Cliquez dessus pour le sélectionner et cliquez sur la commande Copier du ruban.
TRLLLTETT T IJILIJH\. ."\.III\.IIIJH\. OOTTTI &I IIIIIJH\.
l—|:| _J oy Couper « EE
i Copier le chemin d'accés
a Cnpil}) Coller ) Déplacer Copi
e #| Coller le raccourci VEFS T  VElS
Presse-papiers
« 4 ¥ s > Dropbox(D:) » Dropbox
s
Mom
Es rapide
@y 3d
Lreau ==
w  applications
Eléchargement: .
g w Articles
ocuments w  Astuces du jour
nages i  Développement
4. Dans la barre d'adresse de la fenétre de I'explorateur, saisissez la commande shell:sendto et
validez par Entrée.
T \JFI\.I CITET — R
e Coller le raccourd
Presse-papiers
“ 4 |33 shel:sendto|
Fa
Mom
ces rapide
@ 3d
5.

Cliquez alors sur la commande Coller le raccourci du ruban (vous trouverez aussi cette

commande aprés un clic droit de la souris sur un espace vide de la fenétre)

| Partage

]

w.| Copier le chemin d'acces
Coller

Affichage

Couper

er
|E| Coller le raccourci

s

Presse-papiers

| Destinataire

A

Documents

« Utilisateurs » Clément * AppData » Roaming »

Fay

Mom
He

B Bureau (créer un raccourci)

w5 Destinataire de télécopie
ement: . . oy .

74 Destinataire de télécopie
hts

Deéplacer Copier Su

VErsS VETS

Organ
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6. Un raccourci vers votre dossier est alors collé. Renommez-le si vous le souhaitez.

-papiers 0

tilisateurs » Clément » AppData » Roaming

Fat

Maom

7 |Astuce5 du jour |

B Bureau I{cré[\eéun raccourci
72 Destinataire te télécopie

#% Destinataire de télécopie

I o W SO

7. Désormais, il vous suffit de cliquer avec le bouton droit de la souris sur un fichier, de cliquer
sur Envoyer vers puis sur le nom du dossier pour le copier dans le dossier sélectionné.

Ouvrir avec b ﬁ
Accorder I'accés 3 )

Restaurer les versions précédentes

l.png
Envoyer vers > Astuces du jour
Couper %Bureau [créer un rag
Copier g5 Destinataire de téléq

g2 Destinataire de télédq
Créer un raccourci ) )
Destinataire
Supprirner
|ZZ] Documents
Renomrmer ]
Dossier compressé

Supprimer un raccourci du menu Envoyer vers

Vous souhaitez faire du ménage dans le menu Envoyer vers ? C'est aussi simple que de supprimer des
fichiers.

1. Dans la barre d'adresse d'une fenétre de I'explorateur, saisissez la commande shell:sendto et
validez par Entrée.

L ——— =T

Cuvrir Renommer  Accéder au serveur  Connecter un
multimédia = lecteur réseau = e

mplacement Réseau

v 4 |EH shell:sendto|

~ Dossiers (/)

ces rapide
ureau Bureau
eléchargement: m
acuments .

h Musique
s e W =l
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2. Sélectionnez le raccourci a retirer.

(] COMET T& Tareaurt Yers = vers

Presse-papiers

<« Utilisateurs » Clément * AppData » Roamin

Fat

Mom

e
¢ a | Astuces du jour
B Bureau (créer un raccourci)
t L . . 5
Fren 75 Destinataire de télécopie
ts 7 Destinataire de télécopie
‘| Destinataire

e = Documnents

3. Cligquez alors sur la commande Supprimer du ruban.

Artage Affichage Outils de raccourci Cutils d'application

J G{} Couper
] Copier le chemin d'accés «

er ) Déplacer Copier Supprlm r| Renomim
|#] Coller le raccourci VErs ¥  yers -

Ee-papiers Organiser

Utilisateurs » Clément » AppData » Roaming * Microsoft » Wi

Fa
Mom Modifié le
a1 Astuces du jour 16/01,2019 16:02
I Bureau (créer un raccourci) 15/09,/2018 09:31
#5 Destinataire de télécopie 191272018 1219

4. Recommencez I'opération pour les autres raccourcis a supprimer. La modification est
immédiate dans le menu Envoyer vers.

-papiers Crganiser
tilisateurs » Clément » AppData » Roaming » Microsoft
~
MNem Muodifié |5
7 Astuces du jour 16/01,201
I Bureau (créer un raccourci) 15/0G/201
% Destinataire de télécopie 197127201
[Z] Documents 29,/05,/201
: Dossier compressé 15,/09/201
9 Périphérique Bluetooth 19/12/201
& Sharex 05/10/201
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Retrouver les raccourcis du systeme dans Envoyer vers

Lorsque vous cliquez avec le bouton droit de la souris sur un fichier dans I'Explorateur, la commande
Envoyer vers vous permet de le copier vers plusieurs destinations pré-définies: dans un dossier
compressé, vers un destinataire (pour vos mails), vers vos documents ou vers le Bureau. Si ces
raccourcis ont disparu, voici comment les restaurer.

1. Commencez par vérifier que vous affichez bien toutes les extensions des fichiers?.

Fichiers et dossiers cachés ~ i
(®) Mficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés
() Ne pas afficher les fichiers, dossiers ou lecteurs cach
Lors de la saisie en mode d'affichage Liste
i) Bifectuerla saisie automatiquement dans la zone Rec
(®) Sélectionner |'élément affiché comespondant au texte
[ ] Mazquer les conflitz de fusion de dossiers
&?Masquer les extensions des fichiers dant le type est connu I
Masquer les fichiers proteges du systeme d exploitation (r
Masquer les lecteurs vides

[] Ouvrir les fenétres des dossiers dans un processus différe ¥
£ >

Paramétres nar defa d

2. Dans la barre d'adresse d'une fenétre de I'explorateur, saisissez la commande shell:sendto et
validez par Entrée.

Btés Cluvrir Renommer  Accéder au serveur Conng
multimédia = lecteur

Emplacement R

< 4 |EH shell:sendto|

) 1
Acces rapide Dossiers (7)

Bureau Bureau

Téléchargement:

| Documents [ Y

3. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur un espace vide de la fenétre, puis choisissez la
commande Nouveau, Document texte.

2 https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/4584.htm
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Accorder I'accés 3 )
Mouveau b Dossier
Propriétés # Raccourci

Microsoft Access Database
Paint Shop Pro Photo Xl Image
Contact

Document Microsoft Word
Microsoft Access Database
Other Office Documents...
Présentation Microsoft PowerPoin
Paint Shop Pro Photo Xl Image
Microsoft Publisher Document
Format RTF

Dpcument texte

Feuille de calcul Microsoft Excel

BPoReeEwESE e

4., Nommez alors le fichier en vous référant a la liste suivante. Dans tous les cas, I'extension .txt
du fichier ne doit plus apparaitre.

o Pour le Bureau, nommez le fichier Bureau (raccourci Bureau).DESKLINK
o Pour un Dossier compressé, nommez le fichier Dossier compressé.ZFSendToTarget
o Pour un Destinataire, nommez le fichier Destinataire.MAPIMail

o Pour Mes documents, nommez le fichier Mes documents.mydocs

piers Organisy

ateurs » Clément *» AppData * Roaming * Mi

.

Maom M

E | Bureau (raccourci Bureau].DESKLINIﬂ | 16

[

5. Confirmez le changement de I'extension en cliquant sur Oui.

I 5i vous modifiez I'extension d'un fichier, le fichier risque d'étre inutilisable.

Voulez-vous vraiment modifier |'extension ¥
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6. Recommencez alors I'opération pour tous les raccourcis Envoyer vers a recréer.

7. La modification est immédiate dans le menu Envoyer vers

Accorder lacces a p

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers L > | BB Bureau (raccourci Bureau)
".1

Couper Dossier compressé

Copier | Mes documents

Créer un raccoyrci

Supprimer

Désactiver le menu Envoyer vers

Si vous ne vous servez pas de la fonction Envoyer vers, vous pouvez la désactiver. Vous gagnerez en
réactivité lorsque vous afficherez le menu contextuel des fichiers et dossiers dans I'explorateur.

1. Dans le champ de recherche de la barre des taches, saisissez la commande regedit.

O regedi

2. Cliguez sur la commande Editeur de registre.

Tout  Applications Documents Courrier lectr

Meilleur résultat

'ﬁ‘ Editﬁgurdu Registre N
Apphcation de bureau

Suggestions de recherche

je regedit - Afficher les résultats Web >

3. Dans lafenétre de I'éditeur du Registre, déroulez la clé suivante :

HKEY_CLASSES_ROOT\AIIFileSystemObjects\shellex\ContextMenuHandlers\SendTo
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B Editeur du Registre

Fichier Edition Affichage Favoris

Ordinateur\HKEY_CLASSES_ROOT\AllIFileSystemObjects\shellex\ContextMenuHandlers\SendTo

AllaireClientApp.TAllaireZIPProvider
v AllFileSystemObjects
shell
P v shellex
v ContextMenuHandlers
{474CO8EE-CF3D-4115-80E3-4AABOABO4301}
{596AB062-B4D2-4215-9F74-E9109B0A8153)
{a239545d-30c2-42b4-9708-a0b2badd77c8)
CopyAsPathMenu
PinToStartScreen
SepdTo
PropéftySheetHandlers
AllProtocols

~

Nom

ab| (par défaut)

4. Double cliquez sur la valeur (par défaut) dans le cadre droit de la fenétre.

EnuHandlersi5endTo

-]

Maom

Données

{7BA4CTAD-9

Type
REG_S7

5. Supprimez le contenu du champ Données de la valeur et validez par OK.

Madification de la chaine

Mom de la valeur
|(par défaut)

Données de la valeur :

op, 1

i sendlo

6. Fermez|'éditeur du Registre. La modification est immédiate : le menu Envoyer vers a disparu

du menu contextuel.
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Quvrir
Créer une vidéo
Meodifier avec Photos
Apporter des modifications avec Paint 30
Choisir comme arriére-plan du Bureau
Meodifier

Imprimer

4 Light Image Resizer

€ Upload with ShareX

Faire pivoter  droite

Faire pivoter 3 gauche

Lire sur I'appareil
T-Zip
CRC SHA

R R Y

W AxCrypt

EQ Analyser avec Windows Defender..

@ Eraser >
Redimensionner des images

1= Partager

Quvrir avec >

Accorder 'accés a >

Restaurer les versions précédentes

Couper

Copier

Créer un raccourci

Supprimer
ectionn SR

[ Renommer =

83 Marquer comme approuvé

Propriétés

7. Pour le trouver, retournez dans la valeur (par défaut) et saisissez la valeur {7BA4C740-9E81-

11CF-99D3-00AA004AE837}. Validez.

Madification de la chaine >

Nom de la valeur
|lpar défaut) |

Données de la valeur :
|{7" BA4CTAD-3ER1-11CF-9903-00AA0D04AER3T} |

e

8. Le menu Envoyer vers est réapparu.

£ Analyser avec Windows Defender...

@ Eraser >
Redimensionner des images

& Partager

Quvrir gvec b

Accorder |'accés 3 >

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers [k 2 W Bureau (raccourci Bureau)
Couper 5. Documents
< i Dossier compressé
bnne Copier
il ————

Créer un raccoyrci

Supprimer
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a I'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/windows/envoyer_vers_w10/pagel.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entiérement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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