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Ajouter une liste déroulante a une cellule -
Excel

Par Clément JOATHON Derniére mise a jour : 25/04/2019

Vous souhaitez pouvoir sélectionner des éléments dans une liste déroulante de données ? C'est facile
avec Excel.

1. Ouvrez un nouvel onglet ou vous pourrez lister les différents éléments de votre liste.
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2. Saisissez alors les différents éléments de votre liste.

Presze-papiers Palice P}

D33 e F

Acheteur

Acteur

Actrice

Actuaire

Affréteur

Agriculteur

Aide comptable

Aide de laboratoire
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Aide soignant o
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17 |Archéologue

18 Architecte

19 |Archiviste

20 |Artiste-peintre

21 |Assistant son

22 |Assistant vétérinaire
23 |Assistante maternelle
24 |Assistante sociale
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3.

4. Dans la zone Nom, donnez un nom a votre liste, Métiers par exemple. Validez par la
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Sélectionnez votre liste.

Ajouter une liste déroulante a une cellule - Excel
https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/5675.htm

A3E3 -

Je

Acheteur

Acteur '2'.}

Actrice

Actuaire

Affreteur

Agriculteur

Aide comptable

Aide de laboratoire

Aide médico-psychologique
10 JAide soignant

11 |Aide technigue de laboratoire

S TR L

W 0D =] o En

12 i Armmbnilancine

Zoologiste

E

touche Entrée.

=]
Caoll
ELE G I S -~ i

-

Presse-papiers Palice

Metiers

S

Zoologi

B

Acheteur
Acteur
Actrice
Actuaire
Affréteur

Aoricultenr

STV (S T

h | Ln

Page 2 sur6



s
Ajouter une liste déroulante a une cellule - Excel
https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/5675.htm

5. Cliquez maintenant dans la cellule ou afficher Ia liste.

-
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1 |Arthur | EE .l
2 |Clément
3 [Jean
4 Mathalie
3 |Marc
6 |Alexandre
7
=]

Julie
Ectalla

6. Ouvrez I'onglet Données du ruban puis cliquez sur Validation des données.

Données Révigian Affichage Développeur Aide f;-:' Rechercher des outils adaptés

[onnedons A ?F Y |_"‘E = Remplissage instantané B0 Cor
. S E: Suppnmer les doublans
Trier Filtrer Convertir )
Y- Avancé = 'ﬁlﬁgﬁnn des données - [ Gér
Inexions Trier et filtrer Outils de données
E E e H 1 1 K 1

7. Déroulez la liste Autoriser et sélectionnez I'option Liste.

Validation des données

Options  Message de saisie  Alerte d'erreur

Critéres de validation
Autaoriser:

Tout t lgnorer sivide

Tout

Mombre entier
Décimal

Date

Heure

Longueur du texte
Personnalisé

Appliguer ces modifications aux cellules de parametreg

Effacer tout I (8] 4 I
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8. Dans la liste Source, saisissez le nom de votre liste précédé du signe =, =Métiers dans notre cas.

Donnéss Liste déroulante dans la cellule
! g L

comprise entre w
Source:
=Métiers|

|*

3

Appliquer ces modifications aux cellules de parameétres identiques

9. Sivous souhaitez forcer la sélection d'un élément, décochez la case Ignorer si vide.

10. Vous pouvez afficher une notification lorsque vous cliquez dans la liste. Ouvrez pour cela
I'onglet Message de saisie et saisissez votre message. Validez par OK.

Validation des données ? >

Cptions  Message de saisie  Alerte d'erreur
Quand la cellule est sélectionnée

Afficher le message de saisie suivant
Titre :
Métiers
Message de saisie:
sélectionner un métier

Effacer tout Annuler

11. Désormais, lorsque vous cliquerez dans la cellule, la notification sera affichée.
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12. Cliquez sur la fleche pour afficher la liste déroulante et sélectionner un élément dans la liste.
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Acheteur
Acteur
Actrice
Actuaire
Affréteur

Agriculteur
Aide comptable
Aide de laboratoire

13.

tableau.

Vous pouvez bien sdr copier / coller cette liste déroulante dans les autres cellules de votre
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A
Arthur
Cléement
Jean
Mathalie
Marc
Alexandre
Julie
Estelle
Sabrina
Isabelle

- Je

B
Agriculteur
Chauffeur

Jongleur
Journaliste

Juge

Juriste
Kinésithérapeute

Kiosquier
Laveur de uitrg v

14. Pour supprimer une liste déroulante d'une cellule, retournez dans la rubrique Validation des
données de cette cellule et cliquez sur Effacer tout de I'onglet Options.

COTMETIZE ETIIE
Source :

=Métiers

|:| Appliquer ces modifications aux ce

Effacer tout

AR
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a I'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/5675.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N\

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entierement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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