m WECE Choisir les libellés a toujours afficher - Gmail

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/6289.htm

Choisir les libelles a toujours afficher - Gmail

Par Clément JOATHON Derniére mise a jour : 22/04/2021
Dans la colonne de gauche de Gmail, la messagerie affiche la plupart des libellés, mais tous ne sont pas
présents. Vous pouvez y accéder par le bouton Plus en bas de la liste. Mais vous pouvez facilement choisir

ceux a toujours a afficher et ceux a toujours masquer. De quoi faire le ménage dans cette liste des libellés.

1. Dans la colonne de gauche de Gmail, sous la liste des libellés, cliquez sur Plus.

EMSL

Ikoula
B MicroApp/Avanquest
B Thomas

“ Plus@

2. Cliquez sur Gérer les libellés.

= ReSeaUy SOCTaux
(i) Notifications 252
Bl Forums
> Promotions 60
{3 Gérerjes libellés
+ Créer{tﬁn libellé

3. Vous pouvez alors choisir d'afficher en permanence ou de masquer individuellement chaque
libellé, que cela soit des rubriques systémes ou personnelles.
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Modules compléementaires Discussions et visioconférences Pg

Libellés systéme Afficher dans la
liste des libellés

Boite de réception

Messages suivis afficher masquer
En attente afficher "naﬁu
Important afficher masquer
Tous les chats afficher masquer
Messages envoyés afficher masquer
. afficher masquer
Flanifié .
afficher si non lus
. afficher masquer
Brouillons .
afficher si non lus
Tous les messages afficher masquer

4. Cliquez sur le logo Gmail pour revenir a votre boite de réception. Les libellés définis
en Affichés seront toujours présents dans la colonne de gauche. Ceux marqués
comme Masqués seront uniquement affichés lorsque vous cliquerez sur le bouton Plus en bas de

la liste.
dﬂ" WOUVEQU TTIESS5dJE ]
[J Boite de réception 5
B> Messages envoyés
[ Brouillons 12
- Administratif
Commandes
B Enfants
Factures
B Voyages
Banque
~ [ Famille
B |dées
B Fapaet Maman
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a I'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/6289.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. |l ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entierement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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