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Pour partager un document Word, il peut étre intéressant de I'enregistrer sous la forme d'une image JPEG
ou PNG que tout le monde pourra lire. Nous avons déja vu comment utiliser |'outil de capture de

Windows? pour sauvegarder une page Word sous la forme d'une image. Pour enregistrer un long texte, il
est préférable d'exploiter le collage spécial de Windows et son outil d'exportation.

1. Une autre solution pour enregistrer du texte en image dans Word est de le sélectionner dans un
premier temps. Utilisez le raccourci Ctrl + A pour sélectionner tout le document.

Sauvegarder un document ‘Word en image - Word

Pous partages un documant Word, il peur dire intéressant di 'enregeires sows la forme d'ure image
IFEG ou PNG que 1oul be monde pourra lire, 5| Word ne dispose pas d'une 1elle aplion
@enraginremant, il sxiste dos wolutions pou cbienil une image b pantin "en document,

<

Lo

<LI4i votre docurment re fait gu'une page, le plus simple est & utilser Foutil capture diécran de
Windows. Ouvter wotre document.

slisiHilines le 1oom de Word pour que la page solt entidqrement affichés b Fécran.

sii~Cliquer sur be b < /b et saisisser <bo-Capture</b> dans e champ de
rechedthe,

all=Cliguns war dh>Cutil Capture dbcrane b,

<lrCligued sur ke bouton <Mouve b,

ali»Traoes un rectangle autour de la page Ward.

<liLa page o4 caplunie s ks lorme dune image. Chaquet 10 ke bouton <beEroegistrer en tant
gue</bs

<li=Dans le champ <b»Typesfbs, cholsisses ke type dlimage souhaitée, IPG par esemple, dormer un
rovm au fichier, choisiveez en emplacoment et valider.

<hing awtie soluthon pour enregistrer du texte en image dars Word est de be sélectionner dans un
premier temgps. Utiliser lo raccowrc shreCerbsfts « st/ pour sédectionner tout le dorsment.
slix{liquer avec le bowton droit de la sours sur la sélection ef cliquer sur |3 commande
shixCopher<fbe. Vous poever aussl ullliser ke raccourdl clavier sboCirisfbs « sheCaflo.

all

li=Cliguer sur ke menu <beFohiere /b puis sur <belouvesubs,

<LiDouble digues sur <b>Document vierge</b>.

eliCliquer sur Lo petite (lbche sous be bouton <bsColler<b> et diguer sur Ficdne <b>imageste.
«lisle texte @5t ol sous la forme d'une image. (lguez destus avec le bouton dicit de la souris.
l=Dans le mera qui &'affiche, ciquer sur dh>Ermegistrer on Eant quiimage</bs.

clifians le champ chTypesfbos, cholsisser ke type dimage souhaitée, IPG par esemple, dorn ez un
et au fechiber, cholsisaes en emplacement ot valider.

0>

2. Cligquez avec le bouton droit de la souris sur la sélection et cliquez sur la commande Copier. Vous
pouvez aussi utiliser le raccourci clavier Ctrl + C.
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3. Cliquez sur le menu Fichier puis sur Nouveau. Double cliquez sur Document vierge.

Nouveau

Ln_[ Accueil

B Nouveau |

= Ouwrir

Informations
Enregistrer

Enregistrer sous
Document vierge Livret]

Titre du livre
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4. Cliquez sur la petite fleche sous le bouton Coller et cliquez sur I'icone Image.

Docun
Accueil Insertion Conception Mise en page Références

alla - - -— 11—
b Calibri (Corps) ~[[11 <[ A A7 Aa~ 8o | i= v iz

Coller| . | 6 T s-axx. x| A-¥ A |E==

-

F Options de collage : ice My
S UTS JIUIULIVINEID Ul LT i
&J ey WO e
= Lo L] LA
Collage :&cial...
Definir le collage par défaut.., fait E|LI'LII"IE page, le []lIJS Slmpl

Windows. Ouvrez votre document.
<LI>Utilisez le zoom de Word pour que la page soit enti&
<LI>Cliguez sur le bouton <b>Démarrer</b> et saisissez
recherche.

<l I>Cliguez sur <b>0util Capture d'écran</b>.

5. Le texte est collé sous la forme d'une image. Cliquez dessus avec le bouton droit de la souris.

: 7

Tt

Sauvegarder un document Word en imag

Pour partager un document Word, il peut &tre intéressant {
IPEG ou PNG que tout le l;nnnde pourra lire. Si Word ne dis
d'enregistrement, il exis&zdes solutions pour obtenir une iy
<br=

<0L=>

<LI>Si votre document ne fait qu'une page, le plus simple e
Windows. Quvrez votre document.

<LI>Utilisez le zoom de Word pour que |a page soit entiérej
<LI>Cliguez sur le bouton <b>Démarrer</b> et saisissez <b]
recherche.
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6. Dans le menu qui s'affiche, cliquez sur Enregistrer en tant qu'image.

[TCE =9
‘D Options de collage :
il
D 0l lus s
k Madifier I'image
z Enregistrer en ﬁt qu'irmnage... 501t
M K7 Changer dimage » 5aisi
IH Grouper k
f
I

7. Dans le champ Type, choisissez le type d'image souhaitée, JPG par exemple, donnez un nom au
fichier, choisissez un emplacement et validez.

P Réseau

Mam de fichier: | texte

Type: Format IPEG (*jpg)

Masquer les dossiers Qutils =

e</b>.
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a I'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/6490.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entierement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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