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Faciliter ses impressions avec Windows 11 

Par Clément JOATHON      Dernière mise à jour : 23/09/2022 

 

Si vous imprimez fréquemment 2 ou 3 types de documents qui requièrent chacun leurs propres 

réglages, il peut être fastidieux de spécifier les réglages de l'imprimante à chaque fois que vous 

changez de type de document. 

 

Pour gagner du temps, vous pouvez installer virtuellement une imprimante pour chaque type 

d'impression que vous effectuez en utilisant les paramètres adéquats et en leur donnant un nom 

différent. Vous pouvez ainsi par exemple définir une imprimante Brouillon, une autre Photo et une 

troisième Document par exemple. 

 

Ainsi, bien que vous n'ayez qu'une seule imprimante physique, Windows 11 listera plusieurs 

imprimantes dont les réglages auront été prédéfinis. Il vous suffira alors de choisir l'imprimante 

correspondant au type d'impression souhaité. 

 

Installer plusieurs imprimantes 
 

Même si vous n'avez qu'une seule imprimante physique, vous pouvez l'ajouter autant de fois que 

vous le souhaitez dans Windows 11. Cela vous permettra par la suite de dédier chaque imprimante à 

un réglage. 

1. Cliquez sur le bouton Démarrer. 
 

 



 Faciliter ses impressions avec Windows 11 
 https://www.pcastuces.com/pratique/windows/faciliter_impression_windows_11/ 

Reproduction interdite @ PC Astuces - https://www.pcastuces.com Page 2 sur 16 

2. Cliquez sur Paramètres. 
 

 

3. Cliquez sur Bluetooth et appareils. 
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4. Dans la colonne de gauche, cliquez sur Imprimantes et scanners. 
 

 

5. Cliquez sur l'imprimante que vous utilisez et que vous souhaitez dupliquer. 
 

 



 Faciliter ses impressions avec Windows 11 
 https://www.pcastuces.com/pratique/windows/faciliter_impression_windows_11/ 

Reproduction interdite @ PC Astuces - https://www.pcastuces.com Page 4 sur 16 

6. Cliquez sur Propriétés de l'imprimante. 
 

 

7. Ouvrez l'onglet Ports. 
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8. Notez le port utilisé par l'imprimante, ici WSD-640xxxx et cliquez sur OK. 
 

 

9. Cliquez sur le bouton … à côté du nom de l'imprimante et cliquez sur Imprimantes et 
scanner. 
 

 

10. A côté de Ajouter une imprimante ou un scanner, cliquez sur Ajouter un appareil. 
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11. Cliquez sur le lien Ajouter manuellement à côté de Je ne trouve pas l'imprimante 
recherchée dans la liste qui apparaît après quelques instants. 
 

 

12. Cliquez sur Ajouter une imprimante locale ou réseau avec des paramètres manuels et 
cliquez sur Suivant. 
 

 

13. Déroulez la liste Utiliser un port existant et sélectionnez le port utilisé par votre imprimante. 
Cliquez sur Suivant. 
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14. Sélectionnez votre imprimante dans la liste et cliquez sur Suivant. 
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15. Laissez l'option Utiliser le pilote actuellement installé (recommandé) et cliquez sur Suivant. 
 

 

16. Vous allez maintenant pouvoir donner un nom à l'imprimante. Donnez-lui un nom en rapport 
avec le profil que vous allez lui attribuer. Brouillon par exemple. Cliquez sur Suivant. 
 

 

17. Ne partagez pas l'imprimante et cliquez sur Suivant. 
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18. Cliquez enfin sur Terminer. 
 

 

19. Recommencez l'opération pour ajouter d'autres imprimantes virtuelles suivant les profils que 
vous voulez mettre en place (Brouillon, Photo, Document par exemple). Si les imprimantes 
n'apparaissent pas toutes dans la liste, pas de panique, elles peuvent être regroupée par 
Windows. 
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Définir les réglages 
 

Vous allez maintenant personnaliser les paramètres par défauts de chaque imprimante. L'imprimante 

[brouillon] imprimera par exemple automatiquement en noir et blanc avec la qualité la plus faible. 

1. Cliquez sur une des imprimantes que vous venez d'ajouter. 
 

 

2. Si plusieurs imprimantes sont regroupées sous la même dénomination, utilisez les flèches 
pour basculer entre les paramètres imprimantes. 
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3. Cliquez sur Propriétés de l'imprimante. 
 

 

4. Notez le nom de l'imprimante et le réglage qui sera ainsi associé. Ouvrez ensuite 
l'onglet Avancé. 
 

 

5. Cliquez sur le bouton Impression par défaut. 
 

 

6. Spécifiez alors les paramètres propres à cette imprimante : qualité, couleur, pages par 
feuilles,... 
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7. Cliquez sur Avancé pour ajuster plus de paramètres comme la possibilité d'utiliser 
uniquement l'encre noire. 
 

 

8. Cliquez sur Appliquer puis deux fois sur OK. 

9. Passez aux paramètres de l'imprimante suivants. Recommencez ensuite l'opération afin de 
définir les réglages par défaut des autres imprimantes et les autres réglages. 
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Exploiter tous les profils d'impression 
 
Maintenant que vous avez configuré chaque imprimante avec ses propres réglages adaptés à un type 
d'impression, vous pouvez les utiliser. 

1. Lancez une impression. 
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2. Sélectionnez l'imprimante adaptée, Brouillon par exemple et validez. 
 

 

3. Cliquez sur Imprimer. 
 

 

4. Le document est alors imprimé en utilisant automatiquement le réglage que vous avez 
précédemment défini pour cette imprimante. 
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Passer par le Panneau de configuration. 

 

Notez que vous pourrez également accéder aux imprimantes depuis le Panneau de 
configuration. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur votre imprimante 
principale pour accéder aux propriétés des autres profils d'imprimante. 
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Pour aller plus loin 

Des remarques, des questions ? Fiche mise à jour et commentaires 

disponibles en ligne sur PC Astuces à l'adresse suivante :  

 

 

https://www.pcastuces.com/pratique/windows/faciliter_impression_windows_11/page1.htm 

Conditions d'utilisation 

Ce document peut librement être utilisé à but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou 

associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas être modifié, 

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces. 

A propos 

PC Astuces est un site d'entraide informatique entièrement gratuit.  

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas à pas. 

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins. 

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran. 

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit. 

- Un problème ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions 

efficaces. 

https://www.pcastuces.com 

 

 


