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Faciliter ses impressions avec Windows 11

Par Clément JOATHON Derniére mise a jour : 23/09/2022

Si vous imprimez fréquemment 2 ou 3 types de documents qui requiérent chacun leurs propres
réglages, il peut étre fastidieux de spécifier les réglages de I'imprimante a chaque fois que vous
changez de type de document.

Pour gagner du temps, vous pouvez installer virtuellement une imprimante pour chaque type
d'impression que vous effectuez en utilisant les paramétres adéquats et en leur donnant un nom
différent. Vous pouvez ainsi par exemple définir une imprimante Brouillon, une autre Photo et une
troisieme Document par exemple.

Ainsi, bien que vous n'ayez qu'une seule imprimante physique, Windows 11 listera plusieurs
imprimantes dont les réglages auront été prédéfinis. Il vous suffira alors de choisir I'imprimante
correspondant au type d'impression souhaité.

Installer plusieurs imprimantes

Méme si vous n'avez qu'une seule imprimante physique, vous pouvez |'ajouter autant de fois que
vous le souhaitez dans Windows 11. Cela vous permettra par la suite de dédier chaque imprimante a
un réglage.

1. Cliquez sur le bouton Démarrer.

Ecran de démarrage
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2. Cliquez sur Parameétres.

Word Excel PowerPoint
= Photos Paramitres Office
B v
= |
Disney+ To Do Clipchamp Pr

3. Cliquez sur Bluetooth et appareils.

|11n.=-'*—*"1- un parametre B
| = Systeme —
u A
0 Eluetootrﬁt appareils
¥ Réseau et Internet
i [
/" Personnalisation -
B Applications
)
= Comptes
% Heure et langue
M
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4. Dans la colonne de gauche, cliquez sur Imprimantes et scanners.

| g s TTRTT T T T TR ToT T

Souris, clavier, stylet, audio, écrans et stations

Appareils '

d'accueil, autres appareils

@ Imprimarﬁ?es et scanners

Préférences et résolution des problémes

Mobile connecte
E] Accédez instantanément aux photos, SMS, etc. Ou
de votre appareil Android

5. Cliquez sur l'imprimante que vous utilisez et que vous souhaitez dupliquer.

= > |mprimantes et scanner

Ajouter une imprimante ou un scanner
= HPB275BC (HP Officejet Pro 8600)

i Microsoft Print to PDF
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6. Cliquez sur Propriétés de lI'imprimante.

Imprimer une page de test

Propriétés cﬁ)l'imprimante

Preférences d'impression

Executer I'utilitaire de resclution des problemes

Crientation, ordre des pages, pages par feuille, bordures, alimen

7. Ouvrez |'onglet Ports.

Sécurte

Partage

(Gestion des couleurs
Géneral

=

l;é;l Proprietés de HPEZ73BC (HP Officejet Pro 28600)

HPB275BC (HP Officejet Pro 8600

Paramétres du p

Ports I,},

Ermnplacement :

http://[fed0::2a92:4aff:febb:9cc5%8]:3911/

Commentaire ;
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8. Notez le port utilisé par I'imprimante, ici WSD-640xxxx et cliquez sur OK.

TITTETESSTOTT SUT TeF POTLE SUTwalTls L MTITPTESSTOTT 5T Terg SO T PTrerrier gort

selectionne libre.

Port Description Imprimante

[ comz: Port série

[ Ccom3: Port série

[ COM: Port série

(] FILE: Impressicn dans un fi..

.- JW5D-640fch... WSD Port HPB275BC (HP Officejet Pro|

(] PORTPROMPT: Port local Microsoft Print to POF
Ajouter un port.., Supprimer le port Configurer le port...

9. Cliquez sur le bouton ... a c6té du nom de I'imprimante et cliquez sur Imprimantes et
scanner.

= > HPB275BC (HP

Imprimant&s et scanners

£ Bluetooth et appareils PB275BC (HP Offi

T atde l'imprimante : In

Parametres de l'imprimante

10. A c6té de Ajouter une imprimante ou un scanner, cliquez sur Ajouter un appareil.

e 2 Imprimantes et scanners

Ajouter une imprimante ou un scanner Ajau'gr un appareil

= Fax >

Fax - HP Officejet Pro 8600 (réseau) 5

Mon connecta

m

== HP Officejet Pro 8000 (réseau)

- »
Mon connecte

= s, £ Delnd oo OO
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11. Cliguez sur le lien Ajouter manuellement a c6té de Je ne trouve pas lI'imprimante
recherchée dans la liste qui apparait apres quelques instants.

= > Imprimantes et scanners

Ajouter une imprimante ou un scanner ) Actualiser B

Je ne trouve pas I'imprimante recherchee dans

. Ajoulgr manuellement
a liste

Fax

m

12. Cliquez sur Ajouter une imprimante locale ou réseau avec des paramétres manuels et
cliquez sur Suivant.

Rechercher une imprimante par d'autres options

(") M'aider & trouver mon imprimante un peu plus ancienne

() Sélectionner une imprimante partagée par nom

Exemple: \\ordinateur\imprimante ou
http://ordinateur/printers/imprirnante/.printer

(") Ajouter une imprimante & I'aide d'une adresse IP ou d'un nom d'héte
{1 Ajouter une imprimante Bluetooth, sans fil ou réseau détectable

O.ﬂxjnt\;er une imprimante locale ou réseau avec des paramétres manuels

13. Déroulez la liste Utiliser un port existant et sélectionnez le port utilisé par votre imprimante.
Cliquez sur Suivant.
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TSI WTT T U T Tarie

Un port d'imprimante est un type de connexion qui permet a votre ordinateur d'échanger dey
informations avec une imprimante.

O Utiliser un port existant : LPT1: (Port imprimante)
LPT1: (Port imprimante)
() Créer un nouveau port: LPT2: (Port imprimante]

LPT3: (Port imprimante)

COM1: (Port sérig)

COMZ: (Port série)

COM3: (Port sérig)

COM4E: (Port sérig)

FILE: (Impressicn dans un fichier)
CMNZATBWHIXOSKD (HP network re-discovery port monitg
CMZATBWHIX0SKD_FAX (HP network re-discovery port m
nul: (Port local)
PORTPROMPT: (Port local)

87fb5605 (WSD Port)

et cirr ) A..d

14. Sélectionnez votre imprimante dans la liste et cliquez sur Suivant.

Installer le pilote d'imprimante

a==.  Choisissez l'imprimante dans la liste. Cliquez sur Windows Update pour voir d'autr

=

Pour installer le pilote & partir d'un CD d'installation, cliquez sur Disque fourni.

Fabricant Imprimantes
HP [=JHP Officejet Pro 8600 Class Driver
Microsoft [EJHP Officejet Pro PCL3 Class Driver
[JHP Officejet Pro PCL3 Class Driver2
=I1In Mt A i AR A Pciesos Aloe P
[5] Ce pilote a &té signé numériquement. Windows Update Disqy

Pourguoi |3 signature du pilote est-elle importante ¥
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15. Laissez I'option Utiliser le pilote actuellement installé (recommandé) et cliquez sur Suivant.

Quelle version du pilote voulez-vous utiliser ?

Windows a détecté qu'un pilote est déja installé pour cette imprimante.

O Utiliser le pilote actuellement installé (recommandé)

O Remplacer le pilote actuel

16. Vous allez maintenant pouvoir donner un nom a l'imprimante. Donnez-lui un nom en rapport
avec le profil que vous allez lui attribuer. Brouillon par exemple. Cliquez sur Suivant.

Entrer un nom d'imprimante

Mom de l'imprimante : HP Officejet Pro 3600 {Bru:uuillu::n]|

Cette imprimante va étre installée avec le pilote HP Officejet Pro 3600,

17. Ne partagez pas I'imprimante et cliquez sur Suivant.

Sivous voulez partager cette imprimante, vous devez fournir un nom de partage. Vous pou
nom suggeré ou en entrer un autre, Le nom de partage sera visible par les autres utilisateurs

© MNe pas partager cette imprimante

'Z::Z' Partager cette imprimante afin que d'autres utilisateurs puissent 'utiliser

1
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18. Cliquez enfin sur Terminer.

Tern*qer Ann

19. Recommencez I'opération pour ajouter d'autres imprimantes virtuelles suivant les profils que
vous voulez mettre en place (Brouillon, Photo, Document par exemple). Si les imprimantes
n'apparaissent pas toutes dans la liste, pas de panique, elles peuvent étre regroupée par
Windows.

== > |mprimantes et scan

Ajouter une iImprimante ou un scanner

=  HP Officejet Pro 8600 {Documenit)

N

@ Microsoft Print to PDF
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Définir les réglages

Vous allez maintenant personnaliser les paramétres par défauts de chaque imprimante. L'imprimante
[brouillon] imprimera par exemple automatiqguement en noir et blanc avec la qualité la plus faible.

1. Cliquez sur une des imprimantes que vous venez d'ajouter.

= > Imprimantes et scan

Ajouter une imprimante ou un scanner

= HP Officejet Pro 8600 (Document)

[

ﬂ Microsoft Print to PDF

2. Siplusieurs imprimantes sont regroupées sous la méme dénomination, utilisez les fleches
pour basculer entre les parametres imprimantes.

HP Officejet Pro 8600 (Brouillon)
Etat de imprimante : Par défaut
Définir par défaut Supprimer
narame(res de l'impnmante  Parametres de I'imprimante Parametres de 'imprin 5
Quuvrir Ia file d'attente d'impression @
Imprimer une page de test @
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3. Cliquez sur Propriétés de I'imprimante.

TTETTITE T e T RS W e ReTE

Executer I'utilitaire de résolution des problémes

Prupriétgéﬁ de I'imprimante

Preferences d'impression
Crientation, ordre des pages, pages par feuille, bordures, alimentation

=

Pronriatés du matériel

4. Notez le nom de l'imprimante et le réglage qui sera ainsi associé. Ouvrez ensuite
I'onglet Avancé.

o= Propriétés de HP Officejet Pro 8600 (Brouillon) by

Gestion des couleurs Sécurité Paramétres du pérphérigue
Général Partage Parts ﬁvﬂ:é

© Toujours disponible

[:]Dispﬂﬂih|e de 0000 T

Priorité: 1

5. Cliquez sur le bouton Impression par défaut.

() Imprimer directement sur l'imprimante

[ Conserver les decuments non conformes
Imprimer d'abord les documents dans le spoul

|_| Conserver les documents imprimées

Activer les fonctionnalités d'impression avance

[ Impressiawardéfaut... l Processeur d'impress
b3

oK

6. Spécifiez alors les parameétres propres a cette imprimante : qualité, couleur, pages par
feuilles,...
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T T TITEEEE T T =T R e o R e

Disposttion  Papier/qualité

Orientation:

| Portrait v|
Imprimer en recto verso:

| [\ Aucun v|
Ordre des pages:

| Premiére a derniére V|

Format de page

© Pages par feuille @

() Livret

B Tracage des bordures

7. Cliquez sur Avancé pour ajuster plus de parametres comme la possibilité d'utiliser

uniquement I'encre noire.

ptions avancees HP Officejet Pro 2e00

# Paramétres avancés du document HP Officejet Pro 8600
=8 'ﬁ Cptions du document

5 Mormbre de pages par feuille: A droite puis en bas
: Bord de reliure du livret: Bord gauche
E% Caractéristiques u:Ie I'imprimante

----- R TN |

----- Conserver la mise en page: Qui

----- Részolution: Informations

----- Cualité d'impression: Brouillon

----- Technologies HP Real Life: Désactivé

----- Impression sans bordures: Impression avec bordures

----- Pages & imprimer: [mprimer toutes les pages
----- Impression de tout le texte en noin Désactiver

8. Cliquez sur Appliquer puis deux fois sur OK.

9. Passez aux parametres de I'imprimante suivants. Recommencez ensuite |'opération afin de

définir les réglages par défaut des autres imprimantes et les autres réglages.
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Etat de I'imprimante : Par défaut
Définir par défaut Supprimer
ramétres de I'imprimante  Paramétres de l'imprimante Paraméatres de l'imprir
Ouvrir la file d'attente d'impressicn K
Imprimer une page de test 1

Exploiter tous les profils d'impression

Maintenant que vous avez configuré chaque imprimante avec ses propres réglages adaptés a un type
d'impression, vous pouvez les utiliser.

1. Lancez une impression.

CTTT EHI}LI =T

Enregistrer sous

Impl‘/"gler

Partager
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2. Sélectionnez I'imprimante adaptée, Brouillon par exemple et validez.

P

Imprimante =
a==. HP Officejet Pro 23600 (photo)
— Préte

HP Officejet Pro 8600 (Brouillon)
Préte

——

a==. HP Officejet Pro 8600 (Document)
= prate

a==. | HP Officejet Pro 8600 (photo)
=

—
=

Préte

HPB275BC (HF Officejet Pro 8600)
Préte

== Microsoft Print to PDF
= Préte

Ajouter une imprimante...

3. Cliquez sur Imprimer.

Imprimer

lg] Copies: 1
Imle%ler

L

Imprimante W
a=mHP Officejet Pro 8600 (Erouil...

q Préte T

Propriétés de 'imprimante

Paramétres
Imprimer toutes les pages
L'ensemble du document
4. Le document est alors imprimé en utilisant automatiquement le réglage que vous avez
précédemment défini pour cette imprimante.
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Passer par le Panneau de co

Notez que vous pourrez également accéder aux imprimantes depuis le Panneau de
configuration. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur votre imprimante
principale pour accéder aux propriétés des autres profils d'imprimante.

~ Imprimantes {2}
Onerir
Cwrvrir dans une nouvelle fendtre
HP Officei
B&00 (Brow Afficher les travaux d'impression en cours »
~ Périphéri Défimir comme imprimante par défaut >
HPBEITIEC (HP Officejet Pro 85000
Proprétés de I'smprimante * HP Officejet Pro 8600 (Brouillen)
Supprimer la file d'attente @ Mimpression * HP Officejet Pra 8600 (phete)
"""H Créer un racesure HP Officejet Pro 8600 (Docurment)
. A d
LAPTOP-4 " Supprimer le périphérique ment
LG Résoudre les problémes
Proprigtés
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a |'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/windows/faciliter_impression_windows_11/pagel.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entiérement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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