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Avec Gmail, vous pouvez marquer les messages importants en utilisant I'étoile de suivi. Vous pouvez
choisir le nombre de styles qui vous seront proposés pour marquer les messages : une seule étoile jaune,

plusieurs icones colorées, des symboles, ... Cette liste est entierement personnalisable.

1. Dans Gmail, cliquez sur le bouton Paramétres.

Paramétres
1-100 sur 190 = E

medi 15 juillet - Bo... 15:06

= Cemercredi 11... & 15:03

== Ce mercredi 11... & 14:56

|
2. Cliguez sur Voir tous les paramétres.

Configuration rapide X

Voir tous les para@ftrcs

Applis dans Gmail

Chat et Meet .

Personnaliser
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3. Descendez dans I'onglet Général jusqu'a la rubrique Icones de suivi personnalisées.

TTOFOVET E-TTIan] 7 MO TS e M Ioa g e T
En savoir plus de réception
() Motifications de nouveaux mess

Sons des notifications de messager
Icones de suivi Faites glisser les icones de suivi pe

personnalisées : fois sur une icone pour afficher tour &
connaitre le nom d'une icone afin de |4

Par défaut : licone 4icones tf

Utilisées :

Mon utilisées : * W
Raccourcis clavier : @ Désactiver les raccourcis clavie
En savoir plus () Activer les raccourcis clavier

4. Laligne Utilisées référence les icones qui vous seront proposées lorsque vous cliquez plusieurs
fois sur l'icone de suivi tandis que la ligne Non utilisées référence les icones disponibles. Cliquez
sur une icone d'une liste et glissez la dans I'autre liste pour créer votre liste personnalisée. Vous
pouvez les mettre dans |'ordre de votre choix.

fois sur une icone pour afficher tour a tour les icdnes que
connaitre le nom d'une icéne afin de lancer une recherchy

Par defaut licone 4icones toutes les icones
Utilisées : g m
MNon utilisées :  * B 1 H

= L] i L] i x

5. Vous pouvez aussi utiliser des packs pré configurés en cliquant sur les liens 1 icéne, 4
icones et Toutes les icones.

fois sur une icone pour afficher tour a tour les icénes que vou
connaitre le nom d'une icéne afin de lancer une recherche, pg

Par defaut licone 4icdones toutes les icones
Utilisees : @ E B
Non utilisées : r w w E ¥ H H

@ Desactiver les raccourcis clavier
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6. Cliquez enfin sur Enregistrer les modifications en bas de la page.

Envoyer une réponse uniquement aux personnes fig

| Enregistrer les modifications | | Annuler |
b

7. Vous pouvez alors utiliser ces nouvelles icénes! pour personnaliser vos suivis de messages.

o

Jean-Lol

- O [ moi
By

service@d

=]

! https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/6932.htm
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a |'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/6977.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. |l ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entiérement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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