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Vous souhaitez insérer votre signature dans vos documents ? Si Word possede des outils de dessin, le plus
simple est quand méme de dessiner votre signature dans Paint ou bien de prendre en photo votre
signature manuscrite si vous n'étes pas a l'aise au tracé avec la souris. Il vous suffira alors d'insérer
simplement I'image de votre signature quand vous en aurez besoin.

1. Cliguez sur le bouton Démarrer et saisissez la commande Paint.
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2. Ouvrez I'application Paint.
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3. Cliquez sur I'outil Pinceau.
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4. Dessinez votre signature.
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5. Déplacez les poignées pour recadrer |I'image.

6. Cligquez ensuite sur le menu Fichier puis sur Enregistrer.
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™ Sans titre - Paint

Fichier Modifier  Affichage = 9
B Mouveau Ctrl+N
3 ouwrir Ctrl+0
3 Importer dans la zone de dessin » |
{5 Récent b
Enregistrer Ctrl+5
¢ Enregistrer sous »
(= Imprimer 5
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7. Donnez un nom au fichier, choisissez un emplacement ol vous pourrez par la suite récupérer
votre signature et validez.

Mom du fichier: | signature

Type: PNG (*.png)

v Masquer les dossiers

8. Sivous n'étes pas a l'aise avec le tracé a la souris, vous pouvez aussi prendre en photo votre
signature manuscrite et vous envoyer le fichier sur votre ordinateur. Enregistrez-le.
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9. Désormais vous pouvez insérer votre signature dans vos documents Word. Pour cela, cliquez sur
le menu Insertion, sur Image puis sur Cet appareil.
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10. Sélectionnez votre fichier signature et validez.

» | Ol sont mes fichiers 62202 11:76 Raccoure
[El signature.png 181272024 13:36 Fichier PNG
de fichier : | signature.png v| Toutes les images
Outils = Iéséter |

11. Votre signature est insérée dans votre document.

=
<LI>Si vous n'étes pas a l'aise avec le tracé a la souris, vous pouvez aussi prendre en photo votr|
signature manuscrite et vous envoyer le fichier sur votre ordinateur. Enregistrez-le.
<LI>Désormais vous pouvez insérer votre signature dans vos documents Word. Pour cela, diqu
le menu <b>Insertion</b>, sur <b>Image</b> puis sur <b>Cet appareil</b>.
<LI>Sélectionnez votre fichier signature et validez.

<LI>Votre signature est insérée dans votre document.

</oL>

o

Reproduction interdite @ PC Astuces - https://www.pcastuces.com Page 4 sur5



(o,
m ASIECE Insérer sa signature dans un document - Word

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/7384.htm

]

Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a |'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/7384.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entiérement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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