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Empécher la coupure d'un mot lors d'un
retour a la ligne - Word

Par Clément JOATHON Derniére mise a jour : 27/08/2025

Pour éviter qu'un groupe de mots ou qu'une série de chiffres ne soient coupés s'ils se retrouvent en fin de
ligne, vous pouvez utiliser un espace insécable. Le groupe de mots ou la série de chiffres sera alors
déplacé au début de la ligne suivante.

1. Dans Word, placez le curseur a I'endroit ou vous souhaitez ajouter votre espace insécable et
sélectionnez I'espace vide.

r ajouter votre espace

</b>.

2. Cliguez sur I'onglet Insertion du ruban.
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3. Cliguez sur Symbole puis sur Autres symboles.
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4. Dans la fenétre qui s'ouvre, ouvrez I'onglet Caractéres spéciaux.

Caractéres spéciaux

Symbales garactérr'}:spéciaux
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Caractéres spéciaux récemment utilisés :
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5. Sélectionnez I'espace insécable et cliquez sur Insérer. Cliquez ensuite sur Fermer.
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Caractéres spéciawux

Symboles  Caractéres spéciaux

Caractére : Touche de raccourdi
— Tiret cadratin Alt+Ctrl+- (moins du pavé numeérique)
- Tiret demi-cadratin Ctrl+- [moins du pavé numérigque)
- Trait d'union insécable Ctri+3
- Trait d'union conditionnel Ctrl+6

Espace cadratin
Espace demi-cadratin
1/4 Espace cadratin

Espace insécable

= Copyright

& Dépasé Alt+Ctri+=R

™ Marque Alt+Ctrl=T

§ Section

T Paragraphe
Paints de suspension Alt+Ctrl =,
Guillemet anglais simple {ouvrant) Alt+Ctrl=7,7
Guillemet anglais simple [fermant) Ctri+4.4
Guillemets anglais doubles [ouvrants) Ctrl+3,3
Guillemets anglais doubles [fermants) Ctri+4,3

Correction automatigue... Touche de raccourci...

6. L'espace insécable est ajouté. Votre groupe de mots ou série de chiffres ne pourra alors pas étre
coupé en fin de ligne et sera déplacé au début de la ligne suivante.

<0L>
<LI>Dans Word, placez
espace insécable et sélg

<LI>Cliquez sur l'onglet

7. Pour aller plus vite, vous pouvez aussi utiliser le raccourci clavier Ctrl + Maj + Espace apres avoir
sélectionnez I'espace a rendre insécable.
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a |'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/7573.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. Il ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entiérement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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